
Internes Kontrollsystem

1. Definition

2. Welche Maßnahmen kann man treffen?

3. Was hat die Stadt Genthin schon getan?



Definition

alle Maßnahmen und Regelungen der 
Verwaltungsleitung zur Steuerung und 
Kontrolle eines rechtmäßigen und 
wirtschaftlichen Verwaltungshandelns



Maßnahmen

IKS

Einrichtung 
Geschäftsbuch-
haltung mit den 
erforderlichen 

Nebenbuchhaltungen

Festlegung 
Buchungs-
verfahren

Funktions-
trennung 

Geschäftsbuch-
haltung und 

Zahlungs-
abwicklung

Erlass 
Dienstanwei-

sungen

Einrichtung 
Vertrags-

management

Einrichtung 
Forderungs- und 
Verbindlichkeiten

management



IKS der Stadt Genthin

IKS

Einrichtung zentrale 
Geschäftsbuch-
haltung mit den 
erforderlichen 

Nebenbuchhaltungen

Festlegung 
Buchungs-

verfahren - zentral

Funktions-
trennung 

Geschäftsbuch-
haltung und 

Zahlungs-
abwicklung

Erlass 
Dienstanwei-

sungen

Einrichtung 
Vertrags-

management

Überwachung und 
Aufnahme der 

anlagepflichtigen 
Verm.gegenstände -
Anlagenbuchhaltung

Einrichtung 
Forderungs-

management in 
der Kasse


