850 Jahre Genthin — Planungsansatz

Inhalt

R 101 = 1 (1 o TR TSRS 2
2  Das Projekt — Planung und Durchfiihrung 850 Jahre Genthin ...........ccecevvvveevnniecenenenen. 3
3 Die Projektphasen (Meilensteinplan) ... 4
4 Zeitliche FEStWOChENPIANUNG .....ccvoiviiieiecececece ettt et et aa b e rn s 6
5 UNterstUtzuNgSTUNKLIONEN........c.ooiiieeeeecee ettt ettt st st b e st reennas 7
6 ProjektSIIUKIUIPIAN. ...cc.eitiieeee ettt sttt sbe e 8
7 Aufbauorganisation (Organigramim) .........cccceeerererenenereeee et sne e 11
8  Zustandigkeiten der OrganisationSEINNEITEN ...........ceviriririieieeree e 12



1 Einleitung

1.1 Auftragsklarung

In 2021 ist die erstmalige Erwahnung der Stadt Genthin 850 Jahre her. Zu diesem Jubilaum
hat der Stadtrat die Durchfuhrung einer 850-Jahrfeier beschlossen. Die Festwoche fir die
850-Jahrfeier findet vom 10.09. bis 19.09.2021 statt und wird mit dem 28. Genthiner
Kartoffelfest als bestehendes Traditionsfest verbunden. Der Stadtrat lie@ 115.000 Euro im
Haushalt einplanen und beauftragte die Stadtverwaltung mit der Planung und Durchfuhrung
des Stadtjubilaums. Mitveranstalter ist die Stadtische Wohnungsbaugesellschaft Genthin mbH
die sich mit dem 30igsten Geburtstag einbringt. Fiur die Planung und Koordinierung wurde Frau
Conradi abgestellt. Flir Aufgaben der inhaltliche Ausgestaltung wurde das Festkomitee durch
den Stadtrat legitimiert.

1.2 Zielstellung

Das Stadtjubilaum soll dem Anlass entsprechend in Wiirde und mit Freude begangen werden.
Die Stadt feiert gemeinsam mit ihren Birgern, Institutionen und Unternehmen und ladt
Freunde, Partner, Ortschaften, ehemalige Genthiner und Nachbarn dazu ein. Genthin blickt
dabei einerseits auf Uber 850 Jahre zurtick, auf seine Entwicklung, seine Epochen und
andererseits auf das heutige Genthin mit all seinen Facetten.

Genthin, das sind seine Blrger, seine Innenstadt, seine Schulen, seine Vereine, seine
Interessengemeinschaften und seine Bauwerke. Genthin, das sind auch seine Unternehmer
in Gewerbe, Industrie und Landwirtschaft. Unsere Stadt ist Vielfaltig. All dies kommt beim
Jubilaumsfest zum Ausdruck.

1.3 Risikobetrachtungen

o Sollten Verordnungen aufgrund Corona die Durchfihrung in 2021 verbieten, wird die
Veranstaltung auf das Folgejahr verschoben.

o Konnen die geplanten Haushaltsmittel nicht in geplanter Hohe bereitgestellt werden,
kann die Planung (Skalierung) angepasst werden. Bis zum Ende der Feinplanung ware
dies ohne Kosten maglich.



2 Das Projekt — Planung und Durchfiihrung 850 Jahre Genthin

1. Das Projekt ist zeitlich in Phasen strukturiert. Zusatzliche Meilensteine dienen der
Fortschrittskontrolle fiir einzelne Aufgaben. Folgende Projektphasen sind vorgesehen:

1. Phase Grobplanung

2. Phase Feinplanung

3. Phase Realisierung vor dem Fest
4. Phase Fest-Durchfihrung

5. Phase Arbeiten nach dem Fest

2. Das Projekt hat folgende Unterstitzungsfunktionen:

1. Kommunikation und Offentlichkeitsarbeit
2. Marketing und Merchandising

3. Fundraising und Sponsoring

4. Ordnung, Sicherheit und Recht

5. Beschaffung

6. Finanzen

3. Das Projekt ist inhaltlich in Teile strukturiert. Diese ,Teilprojekte” werden mit Aufgaben
untersetzt. Folgende Teilprojekte sind vorgesehen:

1. Festumzug und historischer Markt
2. Festim Volkspark

3. Sport, Spiel und Attraktionen

4. Geschichte, Kunst und Kultur

4. Die Zustandigkeiten und Rollen im Projekt sind in einem Organigramm
(Aufbauorganisation) festgehalten. Je nach Rolle im Projekt werden die Zustandigkeiten
beschrieben.

Bild: Teilprojekte und Unterstitzerfunktionen
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3 Die Projektphasen (Phasen- und Meilensteinplan)

3.1 Phase Grobplanung
Zeitraum 05.2020 — 08.2020

Folgende Ergebnisse werden in dieser Phase erarbeitet:

o Erstellung Grobkonzept
o Meilensteinplan (Grob)
o Programmplan (Grob)
o Teilprojektkonzepte (Grob)
o Querschnittsfunktionskonzepte (Grob)
o Aufstellung, Beschreibung und Verteilung von Aufgaben
o Sammlung und Prifung weiterer Ideen und Einordnung in die Teilprojekte
o SR Beschluss

3.2 Phase Feinplanung
Zeitraum 09.2020 — 12.2020

Folgende Ergebnisse werden in dieser Phase erarbeitet:

o Erstellung Feinkonzept

o Meilensteinplan (Fein)

o Programmplan (Fein)

o Teilprojektkonzepte (Fein)

o Querschnittsfunktionskonzepte (Fein)
o Aufgabenmanagement
o SR Beschluss (HH)

3.3 Phase Realisierung vor dem Fest
Zeitraum 01.2021 — 08.2021

Folgende Ergebnisse werden in dieser Phase erarbeitet:

o Realisierung aller Aufgaben aus dem Feinkonzept, z.B.:
o Umsetzung der Promotion (Flyer, Plakate, Radiowerbung, Social Media..)
o Vertrage mit beauftragten Unternehmen abschliel3en (Kunstler, Akteure,
Catering, Sicherheitsfirma, Licht und Ton, Reinigungsdienst u. a.)
o Sicherheitskonzept, Notfallpléane, ...

3.4 Phase Fest-Durchfihrung
09.2021

Folgende Ergebnisse werden in dieser Phase erarbeitet:

Location vorbereiten

Aufbau Technik

Einteilung Personal, Kiinstler, Moderatoren, Catering, Sicherheitskrafte einweisen
Empfang der Gaste/ Besucher

Programmkontrolle

Notfallressourcen

O O O O O O



3.5 Phase Arbeiten nach dem Fest
XX.09.2021 — 12.2021

Folgende Ergebnisse werden in dieser Phase erarbeitet:

O O O O O

Aufrdum- und Abbauarbeiten koordinieren
Kostenabrechnung

Nachbesprechung

Feedback (Mitarbeiter, Gaste)

Analyse erfassen



4 Zeitliche Festwochenplanung




5 Unterstitzungsfunktionen
5.1 Kommunikation und Offentlichkeitsarbeit

o Aufbau und das Manifestieren des Jubilaums (Binnenkommunikation)
o Pressarbeit (Pressemitteilungen, Pressemappe, Pressekonferenzen etc.)
o Publishing (Newsletter, Flyer ect.)

5.2 Marketing und Merchandising

ClI fur Merchandisingartikel/ Marketing
Produktpalette

Verkaufsoptionen

SR Beschluss Produktion

O O O O

5.3 Fundraising und Sponsoring

Haushalt Genthin

Sponsoring

Spenden

30-Jubilaum der Stadtischen Wohnungsbaugesellschaft mbH als Mitveranstalter

O O O O

5.4 Ordnung, Sicherheit und Recht

o Erstellung Sicherheitskonzept
(StraRensperren, Ordnungsdienste, Polizei, Feuerwehr)
o Beantragung bei den Behdrden
Notfallplan
o Uberpriifung der Vertragsbedingungen

O

5.5 Beschaffung

o Mittelbeschaffung zur Umsetzung des Gesamtkonzeptes

Erstellen der Checklisten zu den Teilprojekten

o Recherche nach Materialien/ Unterstitzung/ Helfer fir Elemente aus den
Teilprojekten finden

O

5.6 Finanzen

o Finanzplan & Kostenkontrolle



6 Projektstrukturplan

Der Projektstrukturplan gliedert das Vorhaben.

6.1 Festumzug und historischer Markt
Der Festumzug ist der Hauptauftakt des 1. Jubilaumswochenendes. Er zeigt Bilder aus der
Geschichte und Gegenwart. Dabei sind alle Burgerinnen/er aufgerufen sich zu beteiligen und
kreative Ideen einzubringen. Bilder zeigen das Genthin von heute. Der historische Markt in der
Innenstadt zeigt Handwerker, Gaukler, Musiker und Spielleute. Erganzt ist das Markttreiben
mit einem vielseitigen Musikprogramm und anderen Aktivitaten, wie zum Beispiel die
Fahnenschwinger, Theaterleute, Ritterkdmpfe oder Stelzenlaufer. Das Teilprojekt wird in
Aufgaben untergliedert, wie zum Beispiel geschichtliche Bilder (Vertreibung, Pest-Epidemie,
DDR):

o Bildzusammenstellung

o Bildbeschreibung

o Umsetzungsakteure

o  Moderationsmanuskript

o Beschaffung Material

o Streckenfiihrung

o Versorgung/ Helfer

o historischer Markt

6.2 Festim Volkspark

Das Fest im Volkspark ist der Hauptevent des 2. Jubilaumswochenendes. Die Marke
.Kartoffelfest ist ein wesentlicher Baustein beim Fest im Volkspark. Das Teilprojekt wird in
Aufgaben untergliedert wie z. Bsp.:

o Konzerte Live Band
o Programm

o Kdniginnentreffen

o Kartoffelwettkdmpfe
o Gaste/VIP

o Vergnigungspark

o Aussteller

o Org.-Buro/ Kuinstler

o Gewinnspiel



6.3 Sport, Spiel und Attraktionen

Das Teilprojekt ist in der Festwoche mit verschieden Programmpunkten zielgruppenorientiert
umgesetzt. Aktionsbereiche mit Kindern und Jugendlichen sind zukunftsorientiert
eingebunden werden. Hier haben die vielen Sportvereine die Plattform mit kreativen Ideen die
Vielfalt der sportlichen Betéatigungen unserer Stadt zu prasentieren. Aktionen fir Kinder und
Erwachsene werden die Besucher in Bewegung bringen. Fir Kinder und Jugendliche ist es
die Plattform ihre Umgebung und Lebensrealitat mitzugestalten und bei gesellschaftlichen und
politischen Prozessen mitzuentscheiden. Die Mitgestaltung ist in verschieden Aktionen,
Wettbewerben und Aufrufen mdglich. Das Teilprojekt wird in Aufgaben untergliedert
wie z. Bsp.

o Familiensportfest

o Kleinfeldturniere

o Beachturniere

o Staffellauf

o Pumpenwettbewerb der FFW

o Pimp Your Town - Ratsprojekt

o Schreibwettbewerb

o Projekt ,Mit der Kamera unterwegs*

6.4 Geschichte, Kunst und Kultur

Die Vielfaltigkeit unserer Kulturlandschaft spiegelt sich in zahlreichen traditionellen Vereinen
und jahrlichen Veranstaltungen wieder. Die engagierten Vereine in den Bereichen Kultur,
Sport, soziale Einrichtungen und interessierten Blrger unserer Stadt haben bereits Vorschlage
fur Veranstaltungen, Projekte und Produkte thematisch zum Stadtjubilaum passend
eingereicht. Das Teilprojekt wird in Aufgaben untergliedert wie z. Bsp.

o Festakt

o Konzerte

o Ausstellungen

o Theatervorstellungen

o Lesungen

o  Kirchen/Gottesdienst

o Projekt Video-Portal

o  Wochenmarkt - Naturmarkt & Staudenborse






7 Aufbauorganisation (Organigramm)

Stadtrat
(= Lenkungsausschuss)

Hauptausschuss
Rechnungsprufungs- und Finanzausschuss

Bildungs- und Kulturausschuss
Wirtschafts- und Umweltausschuss

Stadtverwaltung

= Projektleiter

+ Projektkoordinator
(Operative Planung, Steuerung und Projektkoordination)

+ Unterstitzungsfunktionen
fur Finanzen, Beschaffung, Ordnung und Sicherheit

Festkomitee Schausteller Sonstige

850 Jahre Genthin Lieferungen und
Schausteller Leistungen

Der Festkomiteekoordinator ist Schmidt vom

Sprecher und Koordinator des Kartoffelfest

Festkomitees.

Festkomitee-Mitglieder und
Mitstreiter.

Aktuelle Besetzung:

Projektleitung (PL) ..oooveoiiiiiiiic e, Matthias Gunther
Projektkoordination (PK) ............eevvvviiiiiiiiinnnns Marina Conradi

Finanzen und Beschaffung ............ccccccuvvvennns FBL Janett Zaumseil (TPL)
Ordnung, Sicherheit und Recht ..................... FBL Alexandra Adel (TPL)

Festkomiteekoordination (FKO) ..................... Thilo Voigt



8 Zustandigkeiten der Organisationseinheiten

8.1 Stadtrat

Der Stadtrat gibt im Grundsatzlichen vor und beschlief3t die Durchfiihrung, das Budget, den
Zeitplan und die gewiinschten Inhalte. Er wird regelm&Rig unterrichtet und beschlief3t
wesentliche Plananderungen und aktualisierte Planversionen. Weiter ist er in allen
Angelegenheiten mit groRer Aulenwirkung der Stadt Genthin zu diesem Fest zustandig.

Der Stadtrat hat somit die Projektrolle ,Lenkungsausschuss® inne.

8.2 Stadtverwaltung

Die Stadtverwaltung plant und steuert die Durchfihrung, das Budget, den Zeitplan und die
geforderten Sachinhalte. Sie unterrichtet den Stadtrat regelm&Rig zu den Sitzungen zum
aktuellen Status und lasst sich inhaltliche Sachanderungen und Aktualisierungen freigeben.
Die Stadtverwaltung ist fiir das Erreichen von Sach-, Termin-, Kostenzielen im Rahmen des
Projekts zustandig.

Projektleiter ist der Burgermeister Matthias Gulinther. Der Projektleiter

. gibt Pressemittelungen zur Verdéffentlichung frei

. informiert und berét das Festkomitee (FK) zu grundsatzlichen Themen

. hat regelmaRige Arbeitssitzungen mit der Projektkoordinatorin

. definiert die Unterstiitzerprozesse zusammen mit PK und TPLs

. gibt die Dokumentationen vor

. gibt die Werkzeuge vor

. gibt Beschlussvorlagen frei

. beauftragt und kontrolliert die Fachbereiche der Verwaltung zur
Aufgabenwahrnehmung

. gewinnt zielgerichtet weitere Vertreter (z.B. Kirchen und Schulen) fiir die

Mitarbeit im Festkomitee

Die Projektkoordination (PK) Gbernimmt Marina Conradi. PK hat u.a. folgende Aufgaben:

. arbeitet eng mit dem Festkomitee (FK) zusammen, als das wesentliche
Bindeglied zwischen Stadt Genthin und Festkomitee

. Erstkontakt fur Burger, Presse, Vereine oder Unternehmen

. Erster Ansprechpartner fur PL, FK und TPLs

. Regelmalige Arbeitssitzungen zusammen mit dem Festkomitee organisieren
und ggf. fihren

. Presse- und Offentlichkeitsarbeit

. Unterstutzerprozesse beschreiben und abstimmen

. Dokumentationen aktualisieren

. Beschlussvorlagen erstellen

. wird vom Projektleiter (PL) geflhrt

Die Fachbereiche der Verwaltung unterstiitzen das Projekt in den verschiedenen
Teilprojekt- und Unterstitzerthemen (Buchhaltung, Einkauf, StralRensperren ...).

8.3 Festkomitee
Das Festkomitee (FK) besteht aus interessierten ehrenamtlichen Birgern, welche die
Jubilaumsfeier auf unterschiedliche und vielfaltige Weise unterstitzen.



Das Festkomitee hat u.a. folgende Aufgaben:

. Gestaltung des Programms fiir die 850 Jahrfeier

. Ausgestaltung und Planung einzelner Programmpunkte

. Bewertung und Einarbeitung weiterer Vorschlage

. RegelmaRige Aktualisierung des detaillierten Ablaufplans zusammen mit dem
Projektkoordinator

. Begleitung und Steuerung von einzelnen Programmpunkten oder
Festaufgaben wéahrend der Durchfiihrung des Festes

. Kontakt fur an Mitarbeit interessierte Blrger, Vereine oder Unternehmen

. Entwicklung und Vorbewertung neuer Ideen

Das Festkomitee

. steht unter gemeinschaftliche Fihrung von Projektleitung, Projektkoordination
und Festkomiteekoordination

. wird intern durch die Festkomiteekoordination angeleitet

. erhalt operative Fihrung durch die Projektkoordination der Stadt Genthin

. erhalt Vorgaben durch den Projektleiter der Stadt Genthin

. beachtet die Vorgaben der Stadt, wie Rahmenplanung oder Zustandigkeiten

. fuhrt regelmafige Arbeitssitzungen durch

. bereitet Presse- und Offentlichkeitsarbeit vor

. fordert Unterstitzung beim Projektkoordinator bzw. Projektleiter an

. arbeitet Informationen fir den Projektkoordinator zu

meldet Einkaufsbedarfe von Leistungen- oder Material oder Hilfsmittel an das Projekt, d.h. an
den Projektkoordinator

8.4 Weitere
Unternehmen, Vereine, engagierte Burger ...



